Espace Comptabilité est a la recherche d’une personne polyvalente pour combler un
poste a temps plein de technicien.ne comptable et se joindre a notre équipe
dynamique !

Vous aimeriez gérer plusieurs dossiers en simultané? L’entraide et le travail d’équipe
vous motivent ? Vous avez un esprit d'analyse et aimez travailler avec les opérations ?
Vous étes la personne que nous cherchons!

Vos principales responsabilités de base :

- Comptabilité mensuelle et des suivis de divers dossiers clients (cycle comptable
complet) :

o Effectuer la saisie des transactions courantes dans les logiciels comptables
(cycle comptable complet);

o Produire les rapports gouvernementaux (TPS-TVQ);
o Enregistrer et controler les comptes clients et fournisseurs;
o Conciliation bancaire;

o Savoir travailler avec SAGE & Acomba, la maitrise du logiciel Quickbooks sera
considéré comme un atout;

o Inscription des écritures de paies et DAS.
o Gestion de la boite courriel et communication avec les clients.

Taches complémentaires :
- Production de la paie (Nethris, Employeur D, SAGE, Acomba);
- Préparation des T4 & RL1.

Votre profil
Expérience : Plus de 2 ans d'expérience requise dans le cycle comptable complet.

Votre profil et qualifications

Expérience : Plus de 2 ans d'expérience requise dans le cycle comptable
complet. Solides compétences en tenue de livres, saisie d’écritures comptables, gestion
des factures et suivi des comptes clients et fournisseurs.

o Maitrise des conciliations bancaires, préparation de rapports financiers de base
et participation aux fermetures de période.

o Connaissance des principes comptables, des normes fiscales de base et des
bonnes pratiques de contrdle interne.

o Aptitude a utiliser des logiciels comptables et bureautiques (par exemple :
logiciels de comptabilité, tableurs, traitement de texte).

o Formation en comptabilité ou finance, sens de I'organisation, rigueur, discrétion
et capacité a travailler en équipe dans un environnement dynamique.

Atout technologique :
Maitrise de SAGE & Acomba exigée. La connaissance de Quickbooks et Zoho est un
grand atout !



Précisions sur le lieu de travail :

o Votre futur environnement de travail (100% en présentiel) dans un espace de
travail a aire ouverte et trés lumineux;

o Station de bureau ergonomique;
o Terrasse extérieure pour profiter de vos pauses;
o Stationnement gratuit;
o Arrét d'autobus a moins de 10 métres.
Prét.e a relever le défi ?



